一、報告之全文格式實務專題評比報告格式
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摘要
    
本文舉例說明「xxx」報告所採用之排版格式，供各組準備報告文件時參考之用。

1. 格式

報告內容：前言、研究目的、文獻探討、研究方法、結果與討論（含結論與建議）…等
全文文章用A4大小的紙張，每頁上下緣各留2.5公分及左右兩側各留2.5公分，文章之論文題目與作者不分欄﹐內文分兩欄，打字不可參差不齊，文字全部採用細明體。
    全文文章包括圖片、表格、參考文獻，限定6-8頁。請於每頁下方插入頁碼置中。全文文章請以MS-Word （.doc檔）編輯軟體建檔或轉成.pdf檔，。

1.1 報告名稱與作者
報告名稱字形為14點細明體、粗體，置於第一頁第一行中央不分欄。作者部分包含指導老師、組員姓名，字型均為12點細明體，亦置中，採單行間距不分欄。

1.2 內文
    內文字型均採用10點細明體，採單行間距，分兩欄編排。文內所有出現之英文及數字部分請使用Times New Roman字體。

1.3 章節與小節標題
報告之各節標題應置於列之中央位置。小節標題則應從文稿之左緣開始，字型均使用10點粗體新細明體 。

2. 關於圖片、表格及方程式

    圖片及表格可以置於文中或文章最後。

2.1 圖片
     圖標題必須置於圖片下方。若圖標題僅使用一行，則必須置中，否則應靠左對齊。



圖1. XX方格圖
2.2 表格
    表標題﹝表1. XX表﹞必須置於表格上方且置中。

表1. XX表
	
	

	
	

	
	




2.3 方程式
    方程式應於上下個留一行空白。方程式應編號，編號靠右對齊並從(1)開始。


    （1）

3. 參考文獻格式

    所有參考文獻應包含作者全名、論文題目、發表日期、發表刊物及頁碼。文中引用時採用編碼方式如：王國明、謝玲芬[1]。中英文之期刊、書籍、論文集之編排格式範例，請參考下頁參考文獻部份。
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二、版面設定2.5 cm
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